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 
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 
  تطبیق نموذج تعدیل درجة متدرب  / م

  تعمیم                                        
  لدیھا نشاط الدبلومالتي بمدینة الریاض   لكافة المعاھد الأھلیة      

  
  

  المحترم                                                        دمدیر معھسعادة 
  السلام علیكم ورحمة االله وبركاتھ    
     
حیث یرد أحیاناً للإدارة خطابات من بعض المعاھد متضمنة طلب تعدیل درجة متدرب بكشف     

  ٠إفادة المعھد  وذلك بسبب حصول خطأ أثناء رصد الدرجات حسبلنا النتائج المرفوع 
وحرص اً عل ى م نح المت درب الدرج ة      ، ولأھمیة الدرجات ف ي تحدی د مس ار ومس توى الخ ریج          

ولت  وفیر ك  ل م  ا یس  اعد عل  ى تحقی  ق الأھ  داف المرج  وة م  ن           ، المس  تحقة دون زی  ادة أو نقص  ان  
   ٠التدریب 

أك د م ن ص حة ال درجات     علیھ نأمل توجیھ الموظفین المختصین على توخي الدق ة بالعم ل والت       
م ع أھمی ة ملاحظ ة م ا     ومراجعتھا قبل اعتمادھا من قبلكم ورفعھا للإدارة العامة للت دریب الأھل ي   

            -:یلي 
بع  د ) نم  وذج تع  دیل درج ة مت  درب  ( إرف اق  م  ع ت  تم مخاطبتن  ا ب ذلك  ، عن د حص  ول خط أ    – ١   
  ٠) مرفق صورة النموذج ( لدراستھ وإفادتكم بالموافقة من عدمھا ) كل طلب على حدة ( تھ تعبئ

لن تتم الموافقة على أي تعدیلات وسیتم النظ ر ف ي إیق اف الإش راف     ، عند تكرار الأخطاء  – ٢   
    ٠على المعھد 

ءً ك  ان الخط  أ م  ع الإحاط  ة  أن المعھ  د ھ  و المس  ؤول أم  ام المت  دربین ف  ي جمی  ع الح  الات س  وا      
أو ت م إیق اف الإش راف عل ى المعھ د بس بب تك رار        صحیحاً ولم تتم الموافقة من قبلنا عل ى التع دیل   

  ٠الأخطاء 
         

  ،،،،ولكم تحیاتنا                                         
 

 
 
 
 

   
 
 
 

    
  
 
  



  
  

  تعدیل درجة متدرب                                  
                                     _____________  

                                  
  الاســــــــــــــــــــــــم      

  
  ـدرجــــــــةال  المــــــادة     البرنـــــامج  

  الصحیحــة     الخــــاطئــــة        
  
  

  

  
  -:الفصل التدریبي الذي درس بھ المتدرب المادة و الربع     

  
                                                                                                                 

   -: مبررات حصول الخطأ    
  
١ -   
   
٢ -        
  
  -: الخطأ عند رصد الدرجةن حصل منھم الموظفین الذی     
  

       -:اجعھ ر                                    -:كتبھ                                         -:أملاه       
  

   /الاسم                                / الاسم                                 / الاسم  
  
  / التوقیع                              / التوقیع                                / لتوقیعا  

      
  -:المصادقة على الدرجة الصحیحة    

          
  -:المشرف على البرنامج                                           -:مدرس المادة           
  
  /الاسم                                /الاسم    

  
  /           التوقیع                                                                 /التوقیع   
  
  
  
  

 مدیر المعھد   


