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  وفقه االله             الرجالية التدريبية الأهلية مدير المنشاة/ المكرم

  وفقها االله          مديرة المنشاة التدريبية الأهلية النسائية/ المكرمة

  

  السلام عليكم ورحمه االله وبركاته

محضر الاجتماع بين الإدارة العامة للتدريب الأهلي والإدارة العامة لتصميم وتطـوير  إشارة إلى 

بان الجهة المسئولة عن اعتماد الخطط التدريبية في المؤسسة هي الإدارة اهج بالمؤسسة والذي تضمن المن

رفع جميـع خطـط التـدريب    التوصية بووتوحيدها، العامة لتصميم وتطوير المناهج ومتابعتها وتطويرها 

طوير المناهج ترغـب فـي   الأهلي على موقعهم الالكتروني، وبناء على ذلك فان الإدارة العامة لتصميم وت

لبرامج المعتمدة فـي المنشـات التدريبيـة    التدريبية لمن الخطط  CDعلى الحصول على نسخة الكترونية 

تكون مصممة على برنـامج الـوورد   على إن ) الدبلوم  –البرنامج التدريبي  –الدورة التاهيلية ( الأهلية 

  . وذلك وفق نماذج إعداد الخطط التدريبية

فنود من جميع المنشات التدريبية الأهلية تزويدنا بنسخة الكترونية للخطـة التدريبيـة   عليه وبناء 

  :وفق التاليةالمعتمدة لديها 

فـلا  المناهج وتطوير بالنسبة للخطط التدريبية الجاهزة والموجودة في موقع إدارة تصميم  .١

 .حاجة لرفع تلك الخطط لكونها موجودة لدى إدارة تصميم وتطوير المناهج

لنسبة للخطط التدريبية التي سبق دراستها من إدارة تصميم وتطوير المناهج فيلزم رفـع  با .٢

 وضيح اسم المنشاة التدريبية واسملكل خطة تدريبية مع ت CDنسخة الكترونية على 

 

الرجالية والنسائيةالتدريبية للمنشات  تعميم  

 CD  علىة المنشآت التدريبية الأهليالتدريبية ب من الخطط بطلب نسخ إلكترونية  
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إلى مدير فرع الإدارة أو منسقها وذلك حسـب مرجعيـة    CDالبرنامج ومدته على غلاف 

 .كل منشاة تدريبية

مة لتصميم بالنسبة للخطط التدريبية التي سبق اعتمادها من جهات أخرى غير الإدارة العا .٣

لية المعتمدة وفق الآإعادة اعتمادها ، فيلزم كالتدريب الأهلي أو الجامعات وتطوير المناهج

لكـل   CDنسخة الكترونية علـى  إرفاق مع ضرورة العامة للتدريب الأهلي لدى الإدارة 

 CDتوضيح اسم المنشاة التدريبية واسم البرنامج ومدته علـى غـلاف   خطة تدريبية مع 

 .إلى مدير فرع الإدارة أو منسقها وذلك حسب مرجعية كل منشاة تدريبيةوتقديمها 
 

  .تاريخهخلال شهر من لديكم سرعة رفع الخطط التدريبية المعتمدة  نأملعليه 

 

 وتقبلوا تحياتي،،،

 

  صورة لمديري فروع إدارة التدريب الأهلي ومنسقيها للمتابعة

  صورة لإدارة التدريب الأهلي للبنات للمتابعة
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